Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район
АДМИНИСТРАЦИЯ РАДИЩЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

_______________________________________________________________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от «10» мая 2012г.  № 44         

р.п. Радищев

«Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию, капитальный ремонт объектов 
капитального строительства»»
В целях повышения эффективности взаимодействия органов местного самоуправления и гражданского общества, а также повышения информационной открытости, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Радищевского муниципального образования, администрация Радищевского городского поселения Нижнеилимского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (Приложение 1).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

2. Опубликовать данное Постановление в СМИ «Вестник Радищевского муниципального образования», разместить на официальном сайте в сети Интернет и на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

3. Контроль за исполнением данного Постановления оставляю за собой.

Глава Радищевского 




муниципального образования



         А.И.Козлова

Рассылка: в дело-2, ОРГ отдел, прокуратура

Каючкина О.В.
Приложение 1








к Постановлению администрации








Радищевского городского поселения








от «10» мая 2012г.  № 44 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Радищевского городского поселения

Нижнеилимского района Иркутской области
по предоставлению муниципальной услуги
"Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию,
капитальный ремонт объектов капитального строительства" 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства" (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур при подготовке и выдачи разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства физическим и юридическим лицам.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 года № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Уставом Радищевского муниципального образования.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Радищевского городского поселения (далее – администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист администрации отдела архитектуры и градостроительства (далее – специалист администрации).

1.4. Заявителями для получения муниципальной услуги являются застройщики - физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, осуществляющие свою деятельность на территории Радищевского муниципального образования, обеспечивающие на арендуемых ими земельных участках строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее - заявители).

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Радищевского муниципального образования (далее - разрешение на строительство).
2. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

2.1.1. Местонахождение администрации Радищевского городского поселения:

адрес: 665698, Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п.Радищев, дом 2;

телефон/факс: 8(39566) 51-3-13;

адрес электронной почты: admradgp@mail.ru;

адрес официального сайта: радищев.рф.

график работы администрации: 

понедельник с 8.00 до 17.00 часов; 
вторник, среда, четверг, пятница с 9.00 до 17.00 часов; 
обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов; 

выходные дни: суббота, воскресение и праздничные дни.
В случае изменения режима работы администрации распоряжением администрации поселения может быть установлен иной режим приема граждан. 
2.1.2. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, по телефону, а также на сайте администрации.

2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации осуществляется специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист администрации осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении, графике работы и справочных телефонах администрации;

- об адресе официального сайта администрации в сети Интернет, адресах электронной почты администрации;

- о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также о способах получения такой информации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.
Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом администрации;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет, а также на информационных стендах в помещении администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста администрации с заявителями:

- ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок, предложение представиться собеседнику, выслушать и уточнить суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей специалист администрации должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист администрации должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста администрации, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой Радищевского муниципального образования, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение 1 к регламенту);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адреса электронной почты администрации;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- настоящий регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 2, 3 к регламенту);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства заявитель представляет в администрацию следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 4 к регламенту);

2) правоустанавливающие документы  на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом регламента, не допускается.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста администрации, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте администрации.

2.3. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- наименование застройщика, адрес, наименование объекта, работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проектная документация должна быть утверждена застройщиком или заказчиком.

2.4. Порядок обращения в администрацию при подаче документов.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в администрацию посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

В случае направления документов по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов специалистом администрации, ответственным за прием документов.

Предоставляются оригиналы документов, либо их заверенные копии. В случае предоставления копий документов специалист администрации, ответственный за прием документов, самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:

Срок осуществления процедуры выдачи разрешения на строительство составляет 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство.

Разрешение на строительство оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (приложение 5 к регламенту).

2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.2. настоящего административного регламента;

- при несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен заявителем в судебном порядке.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы информационными стендами, организованными в соответствии с требованиями пункта 2.1.6. регламента, местами ожидания и приема заявителей;

- сектор ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

2.8. Требования к предоставлению муниципальной услуги:

2.8.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8.2. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен администрацией по заявлению заявителя, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

2.8.3. Администрация по заявлению застройщика может выдать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции. При этом этапом строительства является строительство или реконструкция объекта капитального строительства из числа объектов капитального строительства, планируемых к строительству, реконструкции на одном земельном участке, если такой объект может быть введен в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных объектов капитального строительства на этом земельном участке), а также строительство или реконструкция части объекта капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства).

2.8.4. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

- строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов, автостоянок и других);

- строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

- иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством Иркутской области о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 1 к регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами;

- рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача зарегистрированного разрешения на строительство;

- выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направление администрацией копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти Иркутской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора;

- безвозмездная передача застройщиком в администрацию сведений и документов, установленных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (не более 10 дней).

3.2. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры "Прием и регистрации заявления с прилагаемыми документами" является обращение заявителя к специалисту администрации, либо получение документов по почте специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов.

Время приема документов составляет не более 15 минут.

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов:

- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату приема документов от заявителя (при личном обращении).

Результатом исполнения административного действия при личном обращении заявителя в администрацию является роспись о принятии документов и их регистрация в журнале входящих документов.

3.3. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры "Рассмотрение заявления о подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства либо об отказе" является зарегистрированное в администрации заявление с прилагаемыми документами. 
Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- подготавливает разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа.

Результатом исполнения административного действия является подготовленное специалистом администрации разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более десяти дней.

3.4. Основанием для начала административного действия по выдаче разрешения на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является подписанное главой Радищевского муниципального образования и зарегистрированное разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- с помощью средств телефонной или электронной связи уведомляет заявителя о необходимости получить разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдает три экземпляра разрешения на строительство заявителю либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- берет с заявителя расписку в получении разрешения на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- направляет заявителю письмо о необходимости получения подготовленного разрешения на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почте простым письмом.

Результатом исполнения административного действия является выдача разрешения на строительство или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более трех дней.

3.5. Основанием для начала административного действия по направлению копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти Иркутской области является направление специалистом администрации по факсимильной связи копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти Иркутской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если проектная документация на объект капитального строительства подлежит государственной экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Результатом исполнения административного действия является направление по почте копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти Иркутской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более трех дней.

3.6. Основанием для начала административного действия по передаче застройщиком в администрацию сведений и документов, установленных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, является получение заявителем разрешения на строительство.

Заявитель обязан безвозмездно передать в администрацию сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации:

- схему планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

- перечень мероприятий по охране окружающей среды;

- перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);

- перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов (в соответствии с Федеральным законом от 23.11.2009 г. № 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"), или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Ответственным за исполнение данного административного действия является заявитель, получивший разрешение на строительство.

Результатом исполнения административного действия является получение администрацией от заявителя сведений и материалов, предусмотренных данным пунктом.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более десяти дней со дня получения заявителем разрешения на строительство.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой Радищевского муниципального образования.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.
Глава Радищевского муниципального образования проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением Заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действие (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка ее предоставления.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов и должностных лиц органов, участвующих в оказании муниципальной услуги в вышестоящие органы в досудебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

– нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;

– иные нарушения требований настоящего Регламента.

5.3. Заявитель имеет право обратиться в администрацию с обращением лично (в устной или письменной форме) или направить письменное обращение. Заявитель вправе обратиться с обращением непосредственно к главе Радищевского муниципального образования. Обращения, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Все обращения подлежат обязательному рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.

В письменном обращении в обязательном порядке указываются:
- наименование органа местного самоуправления, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо (фамилия, имя, отчество, должность);
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- уведомление о переадресации обращения;
- изложение сути обращения, фамилию, имя, отчество  соответствующего должностного лица, чьи действия (бездействия) и решения обжалуются;
- личная подпись и дата;

- доверенность (в случае, если в интересах заявителя обращается уполномоченное лицо).

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, текст письменного обращения должен поддаваться прочтению.
Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе по письменному заявлению получить копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его обращения.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, глава Радищевского муниципального образования:

– признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе исполнения муниципальной услуги;

– признает действие (бездействия) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 календарных дней.

Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего Регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.
5.5. Гражданин вправе обжаловать действие (бездействия) и решения должностных лиц администрации, решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке.
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на строительство, реконструкцию, капитальный  ремонт объектов капитального строительства"

Для физических лиц

Главе Радищевского

муниципального образования

от ________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

(наименование организации)

Зарегистрированного(ой) по адресу:

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

конт. тел. __________________________

__________________________________
Заявление

Прошу Вас подготовить и выдать разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт – нужное подчеркнуть) объекта капитального строительства -____________________________________________

_______________________________________________________________________________________________,

(указать наименование объекта)

расположенного по адресу: Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п.Радищев, ________________________________________________________________________________________________
Перечень прилагаемых документов:

1. Копия Паспорта (с указанием прописки) на ______л. в 1 экз.

2. Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) на 1 л. в 1 экз.

3. Копия Доверенности, удостоверяющей право (полномочия) представителя физического лица (при необходимости) - на _____л. в ____экз.

4. Копия Свидетельства о государственной регистрации права на объект недвижимости (здание, строение, сооружение) на земельном участке (из регистрационной службы) - на ___л. в 1 экз.

5. Копия Договора купли-продажи на объект недвижимости (здание, строение, сооружение) - на ____л. в 1 экз.

6. Копия Технического паспорта на объект недвижимости (здание, строение, сооружение) на _____л. в 1 экз.

7. Копия Кадастрового плана земельного участка - на ____л. в 1 экз.

8. Копия Свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок, договор аренды земельного участка - на _____л. в ____ экз.

9. Градостроительный план земельного участка - на _____ л. в 1 экз.

10. Копия постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка - на ____л. в ___экз.

11. Проектная документация - на _____л. в 2 экз.

12. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ) - на _____л. в ____экз.

13. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было представлено такое разрешение) - на ___л. в __экз.

14. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта - на ____л. в ___экз.

15. Копии технических условий на подключение строящихся объектов к инженерным сетям - на ___л. в __экз.

16. Акт выноса в натуру осей здания - на ___л. в __экз.
	_____________________________________________
	_____________________________________________

	(дата)
	(подпись)


Документы проверил и принял специалист 
__________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица)

Приложение 3
к регламенту "Подготовка и выдача разрешений 
на строительство, реконструкцию, капитальный  ремонт объектов капитального строительства"

Для юридических лиц

Главе Радищевского

муниципального образования

от ____________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

(наименование организации)

зарегистрированного(ой) по адресу:

_______________________________

_______________________________

конт. тел. ______________________

_______________________________
Заявление

Прошу Вас подготовить и выдать разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт – нужное подчеркнуть) объекта капитального строительства -___________________________________________
_______________________________________________________________________________________________,

(указать наименование объекта)

расположенного по адресу: Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п.Радищев ______________________
_____________________________________________________________________________________________.

Перечень прилагаемых документов:

1. Копии учредительных документов (Устав организации, Свидетельство о государственной регистрации юридического лица, Приказ о назначении директора) - на ____ л. в 1 экз.

2. Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН/КПП)- на 1 л. в 1 экз.

3. Копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (из налогового органа) - на 1 л. в 1экз.

4. Копия Доверенности, удостоверяющей право (полномочия) представителя юридического лица (при необходимости) - на _____л. в ____экз.

5. Копия Свидетельства о государственной регистрации права на объект недвижимости (здание, строение, сооружение) на земельном участке (из регистрационной службы) - на ___л. в 1 экз.

6. Копия Договора купли-продажи на объект недвижимости (здание, строение, сооружение) - на ____л. в 1 экз.

7. Копия Технического паспорта на объект недвижимости (здание, строение, сооружение) на _____л. в 1 экз.

8. Копия Кадастрового плана земельного участка - на ____л. в 1 экз.
9. Копия Свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок, договор аренды земельного участка - на _____л. в ____ экз.

10. Градостроительный план земельного участка - на _____ л. в 1 экз.

11. Копия постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка- на ____л. в ___экз.

12. Проектная документация - на _____л. в 2 экз.

13. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ) - на _____л. в ____экз.

14. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было представлено такое разрешение) - на ___л. в __экз.

15. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта - на ____л. в ___экз.

16. Копии технических условий на подключение строящихся объектов к инженерным сетям - на ___л. в __экз.

	_____________________________________________
	_____________________________________________

	(дата)
	(подпись)


Документы проверил и принял специалист 

__________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица)

Приложение 4
к регламенту "Подготовка и выдача разрешений 
на строительство, реконструкцию, капитальный  ремонт объектов капитального строительства"

Для физических лиц (ИЖС)
Главе Радищевского

муниципального образования

от __________________________

____________________________

(Ф.И.О. полностью)

зарегистрированного(ой) по адресу:

_______________________________

_______________________________

_______________________________

конт.тел. _______________________

_______________________________

Заявление

Прошу Вас подготовить и выдать разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт – нужное подчеркнуть) объекта капитального строительства -____________________________________________
_______________________________________________________________________________________________,

(указать наименование объекта)

расположенного по адресу: Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п.Радищев, _______________________

_______________________________________________________________________________________________.

Перечень прилагаемых документов:

1. Копия Паспорта (с указанием прописки) на ______ л. в ______ экз.

2. Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) на 1 л. в 1 экз.

3. Копия Доверенности, удостоверяющей право (полномочия) представителя физического лица (при необходимости).

4. Копия Свидетельства о государственной регистрации права на объект недвижимости (дом, здание, строение, сооружение) на земельном участке (из регистрационной службы) - на _____л. в _____экз.

5. Копия Договора купли-продажи (Договор мены) на объект недвижимости (дом, здание, строение, сооружение) или копия Свидетельства о праве наследования - на ______л.в ______ экз.

6. Копия Технического паспорта на объект недвижимости (дом, здание, строение, сооружение), при наличии.

7. Копия Кадастрового плана земельного участка (при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре) на ____л. в _____экз.

8. Копия Свидетельства о государственной регистрации права собственности на земельный участок - на ___л. в ______ экз.

9. Градостроительный план земельного участка - на _____ л. в 1 экз.

10. . Копия постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка на ____л. в _____экз.

11. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства - на ____ л. в 2 экз.

	_____________________________________________
	_____________________________________________

	(дата)
	(подпись)


Документы проверил и принял специалист 

__________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица)

Приложение 5

к регламенту "Подготовка и выдача разрешений 
на строительство, реконструкцию, капитальный  ремонт объектов капитального строительства"

Кому __________________________________________________

(наименование застройщика

_______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан,

_______________________________________________________

полное наименование организации - для юридических лиц),

_______________________________________________________

его почтовый индекс и адрес)

Разрешение на строительство № ________
Администрация Радищевского городского поселения ___________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

________________________________________________________________________________________________

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

_____________________________________________________________________________________________,

органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта _____________________________________________________ -

_____________________________________________________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)

капитального строительства ___________________________________________________________________
(наименование объекта капитального

_____________________________________________________________________________________________

строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные

_____________________________________________________________________________________________

характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если

_____________________________________________________________________________________________,

разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу _____________________________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

_____________________________________________________________________________________________

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.

_____________________________________________________________________________________________.

или строительный адрес)

Срок действия настоящего разрешения - до "___" __________ 20___ г.

	____________________________________
	_________________________
	______________________

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


"___" ________________ 20___ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения продлено до "___" _____________ 20___ г.

	____________________________________
	_________________________
	______________________

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	           (подпись)
	(расшифровка подписи)


"___" ________________ 20___ г.

М.П. 
Приём и регистрация заявления с прилагаемыми документами 





Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Направление администрацией копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти Иркутской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора





Выдача документов об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача зарегистрированного разрешения на строительство











Безвозмездная передача застройщиком в администрацию сведений и документов, установленных ч.18 ст.51 Градостроительного кодекса РФ








